
How to Make Appointments with the 
Learning Specialists or Tutors 

From the Academic Center Website,  choose the area that you would like an appointment 

You will be directed to the scheduling software at https://advisortrac.usna.edu.  The 
midshipman should enter his/her username and password:

https://advisortrac.usna.edu/


From the student’s sign­in page,  He/she should select “Go To”  and “Make 
Appointment”.  This will bring up an availability search.   The midshipman should 
choose “Tutoring” and select the area of interest.



At the bottom of the screen all the available appointments will be displayed.  To choose 
an available appoint,  the midshipmen should click on the time under “Availability.”  I = 
Individual, G= Group (up to 3 midshipmen). 

To set the appointment, the midshipman will need to select the area desired for the 
appointment and choose “Select Appointment”.



A confirmation display the scheduled appointment.  In addition,  and e­mail 
confirmation/reminder will be sent to the student and staff member.


